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Должностные обязанности
ответственного за организацию обработки персональных данных 
в комитете по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации города Ставрополя

1. Общие положения

1.1. Должностные обязанности ответственного за организацию обработки персональных данных в комитете по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации города Ставрополя разработаны в соответствии с требованиями Перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом 
«О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 № 211.
	1.2. Ответственный за организацию обработки персональных данных                        в комитете по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям администрации города Ставрополя (далее - комитет) в своей деятельности руководствуется Федеральным законом от 27 июля 2006 № 152-ФЗ 
«О персональных данных», иными нормативными правовыми актами по вопросам обработки и защиты персональных данных.

2. Обязанности ответственного за организацию обработки 
персональных данных в комитете

Ответственный за организацию обработки персональных данных в комитете обязан:
[bookmark: sub_22141]2.1. Осуществлять внутренний контроль за соблюдением сотрудниками комитета законодательства Российской Федерации, Ставропольского края, муниципальных правовых актов города Ставрополя, локальных актов по обработке персональных данных, требований к защите персональных данных и принимать меры по устранению выявленных нарушений.
[bookmark: sub_22142]2.2. Организовывать проведение занятий и (или) доведение до сведения сотрудников комитета положений законодательства Российской Федерации, Ставропольского края, муниципальных правовых актов города Ставрополя, локальных актов по вопросам обработки персональных данных, требований                       к защите персональных данных.
2.3. Организовывать разработку в комитете приказов, положений, инструкций, правил, порядков, перечней и других документов, регламентирующих порядок обработки персональных данных по вопросам защиты персональных данных в соответствии с требованиями действующего законодательства.
[bookmark: sub_22143]2.4. Организовывать и контролировать прием и обработку обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей.
2.5. При организации обработки персональных данных принимать необходимые правовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного намеренного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных.
2.6. Докладывать руководителю комитета о выявленных нарушениях обработки персональных данных или требований по их защите, принимаемых мерах и способах устранения выявленных нарушений.

3. Права ответственного за организацию обработки 
персональных данных

Ответственный за организацию обработки персональных данных имеет право:
3.1. Требовать от сотрудников комитета письменных объяснений по фактам нарушения ими требований законодательства Российской Федерации, Ставропольского края, муниципальных правовых актов города Ставрополя, локальных актов о персональных данных и защите персональных данных.
3.2. Вносить предложения руководителю комитета об отстранении сотрудников от обработки персональных данных, применению к ним дисциплинарных взысканий, в том числе об увольнении работников, при  обнаружении нарушения ими требований законодательства Российской Федерации, Ставропольского края, муниципальных правовых актов города Ставрополя, локальных актов по вопросам обработки персональных данных или требований к защите персональных данных.

4. Ответственность лица, ответственного за организацию 
обработки персональных данных

Ответственный за организацию обработки персональных данных в комитете несет ответственность за выполнение своих обязанностей в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Заместитель руководителя комитета 
по делам гражданской обороны
и чрезвычайным ситуациям 
администрации города Ставрополя                                       Я.В. Васильковский

